Kaupunginhallituksen toiminnan pelisdaannot 2023 - 2025, Kh 14.8.2023 §

Ennen kokousta

- Kaupunginhallitus kayttaa sahkoista CASEM-jarjestelmaa kokouksissaan.

- Jasenen tulee ilmoittaa hyvissa ajoin esteesta osallistua kokoukseen. limoitus
tehdaan seka kaupunginsihteerille (eeva-maarit.kujala@rovaniemi.fi) ja
hallintosihteerille (marja.marjetta@rovaniemi.fi) etta henkildkohtaiselle varajasenelle.

- Kaupunginhallituksen esityslistat ovat valmiina edellisen viikon keskiviikkona,
mielelldan jo tiistaina ja kokouskutsu tulee linkkina sdhkdpostiin. Mahdolliset lisdasiat
lahetetaan torstain aikana.

- Esityslistan julkaisun yhteydessa lahetetaan listatiedote, jossa kerrotaan
kokouksessa kasiteltavista aiheista. Tiedotteen laatii viestintayksikko ja sen hyvaksyy
kaupunginhallituksen esittelijana toimiva kaupunginjohtaja.

- Puheenjohtaja kutsuu ryhmien puheenjohtajat neuvotteluun kokousta edeltavana
torstaina klo 18 ellei toisin sovita. Kokouksen teknisend puheenjohtajana toimii
suurimman hallitusryhman puheenjohtaja. Neuvottelussa kdydaan lapi hallituksen
kokouksen asialista ja mahdolliset muut ajankohtaiset asiat. Jokainen poliittinen
ryhma pitdd oman kokouksensa ennen ryhmien valista neuvottelua.

- Kaikki jasenet lukevat kokousasiakirjat ja liitteet ennen kokousta.

- Kaupunginhallituksen keskinadiseen viestintaan kaytetaan sahkopostia. Tasta syysta
hallituksen jasenet sitoutuvat lukemaan sahkdpostiaan saanndllisesti.

- Jos valmistelutiedot ovat puutteellisia, jasenet ja ryhmien puheenjohtajat voivat
pyytaa lisatietoja asian valmistelijalta tai kaupunginsihteerilta. Lisatietopyynnot
osoitetaan kootusti kaupunginhallituksen puheenjohtajalle viimeistaan torstain
ryhmapuheenjohtajien palaverissa. Lisatietopyyntdihin voi vastata kirjallisesti,
mielelldan perjantaina ennen kaupunginhallituksen kokousta.

Kokouksessa

- Kokous alkaa minuutilleen kokouskutsussa annettuna aikana. Jasenen
kokousjarjestelma on oltava auki kokouksen alkamisaikana.

- Puheenvuorot pyydetaan sahkoisen kokousjarjestelman kautta.
Puheenvuoropyyntdon liitetdan mahdollisuuksien mukaan tieto siitd, mitd asiaa
puheenvuoro koskee. Puheenvuoron suositeltu pituus on 2 minuuttia, kuten
Rovaniemen kaupungin hallintosdénnéssa §110 on maaritelty.

- Merkittavissa asioissa puheenvuorot myénnetaan ryhmien suuruusjarjestyksessa.

- Kokouksen tavoiteaika on 4 tuntia. lltakoulun kesto on korkeintaan 4 tuntia.

- Asioiden kasittelyssa pyritaan siihen, ettéd ryhmien valiset neuvottelut on kaytyna
ennen kokousta. Paatoksenteon painopistetta siirretaan nain kokousta edeltavaan
aikaan.

- Esityslistan asiat on valmisteltu etukateen ja esittelyt on nahtavissa kirjallisesti
kokousjarjestelmasta. Mikali kaupunginhallitus haluaa tarkemman esittelyn
paatdksenteossa olevista asioista, kaupunginhallituksen puheenjohtaja |&hettda
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esittelypyynnoét kysymyksineen kirjallisesti kaupunginsihteeri Eeva-Maarit Kujalalle
(eeva-maarit.kujala@rovaniemi.fi) edellisen viikon perjantaihin klo 13 mennessa.

Keskustelun pelisdannot:

o Luottamuksellisuus: keskustelut ovat ehdottoman luottamuksellisia

o Responsiivisuus: puheenvuoro ottaa huomioon aiemmin sanotut asiat ja tuo
niihin uuden nakokulman
Lyhyet puheenvuorot: yhteistad aikaa kaytetdan arvokkaasti, puhutaan tiiviisti.
Yhteistoiminta: puhe on toisia kunnioittavaa ja arvostavaa, tydskennellaan
yhdessa tavoitteiden saavuttamiseksi

o Puheenvuorojen pituus kokouksessa on 2 minuuttia. Aikaa voi seurata
sahkoisesta kokousjarjestelmasta. Puheenjohtaja antaa merkin kahden
minuutin ajan taytyttya.

o Lautakuntiin valittavat kaupunginhallituksen edustajat sitoutuvat raportoimaan
seuraamansa toimielimen merkittavista kokousasioita asialistan
ajankohtaiskatsauksessa. Taman lisaksi edustajat pidattaytyvat
kaupunginhallituksen jasenen roolissa myds toimielinten tydskentelyssa ja
sitoutuvat tarvittaessa viemaan viestia kaupunginhallitukselta toimielimille ja
toimielimiltéd kaupunginhallitukseen.

o Kunkin jasenen on pidettava huolta omasta esteellisyydestaan ja jaavattava
itsensa tarvittaessa. Esteellisyys ja sen syy on ilmoitettava selkeasti.
Esteellisyys merkitdan myos itse CaseM kokousjarjestelmaan. Mikali
esteellisyydesta ei ole varmuutta, jokainen mahdollisesti esteellinen jasen
konsultoi kaupungin lakiyksikkda hyvissa ajoin kokousta jaaviydesta.
Kokouksen aikana pidetaan tauko vahintaan kahden tunnin valein.
Kokouksen aikana saa seisoa ja jaloitella - ja se on jopa suotavaa.
Kokouksissa ei saa valokuvata eika nauhoittaa ilman lupaa, niita ei saa
lahettaa livena nettiin tai avata mitdan videoyhteytta tilan ulkopuolelle ilman
puheenjohtajan suostumusta. Kokouksen aikana viestiminen esimerkiksi
sosiaalisessa mediassa kokouksen asioista on ehdottoman kiellettya.

o Kokouksen paatyttya kdydaan lapi vield "muut esille tulevat asiat”. Tassa
hallituksen jdsenet voivat nostaa esille asioita, joista haluavat lisatietoja tai
haluavat nostaa kaupunginhallituksen agendalle.

o Kaupunginhallituksen kokoukset ja iltakoulut ovat paasaantdisesti fyysista
lasnadoloa vaativia kokouksia. Ylimaaraiset kaupunginhallituksen kokoukset
voidaan pitaa hybridina tai Meet-kokouksina.

Kokouksen jalkeen

Kaupunginhallituksen paatosten tiedottamisesta vastaa kaupunginhallituksen
puheenjohtaja. Viestintajohtaja laatii mediatiedotteen. Tiedote Iahetetaan medialle
sen jalkeen, kun puheenjohtaja on sen hyvaksynyt. Kaupunginsihteeri laatii
tarkastamattoman poéytakirjan ja julkaisee sen kaupungin verkkosivuille.



Virallisen tiedotteen julkaisun jalkeen yksittaiset kaupunginhallituksen jasenet voivat
ottaa kantaa tehtyihin paatoksiin ja viestia paatoksista.

Kaupunginhallituksen kokouksen keskustelut ovat luottamuksellisia, ja
ajankohtaisissa asioissa kdydaan lapi asioita, jotka eivat ole julkisella esityslistalla.
Mydskaan kaikki esittelyt eivat ole julkisia. Nain ollen niista ei tule valittaa tietoa
esimerkiksi sosiaalisen median kanavissa. Kaupunginhallituksen iltakoulun asiat ovat
vain otsikkotasolla julkisia. lltakoulujen keskustelut ovat ehdottoman
luottamuksellisia.

Kaupunginhallituksen kokousaikataulu

Kaupunginhallituksen kokousrytmissa vuorottelevat iltakoulut ja kaupunginhallituksen
kokoukset. lltakouluissa Iasna ovat kaupunginhallituksen jasenet, valtuuston
puheenjohtajat, valtuustoryhmien puheenjohtajat ja johtoryhméan jasenet seka
lautakuntien puheenjohtajat, jos kyseisen toimialan asiaa kasitelldan iltakoulussa.
Kaupunginhallitus jarjestaa tarpeen mukaan seminaareja ja foorumeita hallitukselle ja
valtuustolle strategisten asioiden valmistelua varten. Kaupunginhallitus jarjestaa
myos yhteiskokouksia eri toimielinten ja konserniyhteisdjen kanssa yhteistydn
lisddmiseksi.

Ryhmien puheenjohtajien kokoukseen ei laheteta erillista kokouskutsua, kokous
pidetdan aina hallituksen kokousta edeltavana torstaina klo 18. Kaupunginhallituksen
puheenjohtaja lahettda Meet-kalenterikutsun ja huolehtii etdyhteyden jarjestamisesta
ryhmien puheenjohtajien neuvotteluun. Hallitusryhméat kokoontuvat omiin
kokouksiinsa ennen ryhmien puheenjohtajien kokousta. Kokouksen peruuntumisesta
tai aikamuutoksesta ilmoitetaan hyvissa ajoin etukateen.

lltakoulun kokouskutsu ja materiaali Iahetetdan sahkdisen kokousjarjestelman kautta.
lltakoulun jalkeen esittelymateriaalit tallennetaan kokoustydtilan tiedostokansioon.
lltakoulusta laaditaan muistio, jonka hyvaksyy kaupunginhallituksen puheenjohtaja

Arviointi

Kaupunginhallituksen itsearviointi toteutetaan kerran hallituskaudessa.



